CURRICULUM VITAE

Identificação

Nome: Susana do Carmo Faria Costa Malaia

Data de Nascimento: 23 de Setembro de 1974
Morada: Rua Roberto Ivens Nº8-1ºDto, 2910-721 Setúbal

Telefone: 265 751 960 / 938 259 695

Nacionalidade: Portuguesa

Habilitações Literárias

· Licenciada em Organização e Gestão de Empresas (curso pós- laboral), na Área Financeira, pela Universidade Moderna de Setúbal, com média final de 13 valores.

Experiência Profissional

· Actualmente a frequentar o Curso de Inovação Empresarial, realizado pelo Centro de formação Profissional de Setúbal, com a duração de 804 horas.

· Dezembro de 2002 a Setembro de 2003 - Estágio Profissional na área de Contabilidade, com formação em SAP (módulos de FI- Contabilidade Geral, Gestão de Tesouraria e Reconciliação Bancária), financiado pelo Instituto  do Emprego e Formação Profissional, na Instituição Centro Distrital de Solidariedade e Segurança Social de Setúbal.

· Setembro de 2001 a Maio de 2002 - Assistente Administrativa no Centro Distrital de Solidariedade e Segurança Social de Setúbal nas secções de Inscrição de Beneficiários e de Desemprego – onde exercia as funções inerentes à categoria, nomeadamente, introdução e processamento de dados, atendimento ao público, arquivo, etc.

· Outubro de 2000 a Maio de 2001 - Administrativa em Gabinete de Contabilidade – onde desempenhava todas as funções inerentes ao expediente geral de escritório: classificação, processamento de salários, IVA, IRS, Irc, arquivo, etc.

· Abril de 1991 a Setembro de 2000 - Funcionária na área de Comércio e Serviços da firma Centro Cor Cópias, Lda.

Conhecimentos de Línguas

· Fluência na Língua Inglesa (falada e escrita).
Conhecimentos de Informática

· Bons conhecimentos de informática na óptica do utilizador: Word, Excel, Powerpoint, SAP, AS-400 e Internet.

Outros Dados

· Curso de Redes e Sistemas de Informação no total de 90 horas    pela entidade LGD-Consultores, Lda.

· Bons conhecimentos em POCISSS.

·     E-mail: susana.malaia@netcabo.pt
· Disponibilidade imediata.

Outras Actividades

· Hidroginástica

· Leitura e cinema

· Internet

